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CONSELHO REGIONAL DE QUÍMICA-CRQ-11ª REGIÃO 
Avenida Jerônimo de Albuquerque, s/n-Sala 01-Casa do Trabalhador 
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 

1. Setor requisitante: 

Presidência 

Responsável pela demanda: 

José Ribamar Cabral Lopes 

E-mail: Telefone: 

presidencia@crq11.org.br 3246 5194 

2. Justificativa da necessidade da contratação/aquisição: 

2.1 Substituição de Scanner para digitalização de documentos 

• Objetivos estratégicos: OE6 – Redução de custos e do prazo de tramitação 

de processos 

• Suprir às demandas de tecnologia do CRQ XI em função de sua 

modernização 

3. Descrição sucinta do objeto: 

Scanners Vertical de Mesa para atendimento das atividades administrativas do 

Conselho Regional de Química – CRQ 11ª região 

4. Quantidade de material ou serviço a ser contratado/adquirido: 

01 (um) 

5. Estimativa Preliminar do valor da contratação: 

 

6. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços/entrega 

dos materiais: 

30/08/2023 

7. Grau de prioridade da compra ou contratação: 

( ) Alto             (x) Médio              ( ) Baixo 

 

8. Indicação de vinculação ou dependência com outro DFD: 

Não 

Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária 

pelos motivos expostos no item 2 do presente documento e que o mesmo traz os 

conteúdos previstos no Decreto nº 10.947, de 25/01/2022. 

Em conformidade com o art. 17, da Lei nº 2.800, de 18 de junho 1956, aprovamos 

esta demanda para incluí-la no plano de contratações anual. 

 

 

São Luis, 02 de agosto de 2023. 

 

________________________________ 

José Ribamar Cabral Lopes 

Presidente 
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Estudo técnico preliminar 

 

São Luis, 02 de agosto de 2023. 

 

1. Número do processo: 1934/2023 

2. Descrição da necessidade  

2.1 Faz-se necessário a aquisição de scanners verticais de mesa para a 

continuidade do projeto de digitalização da massa documental do Arquivo da 

CAERN, a fim de garantir a disponibilidade da informação e aumentar a 

produtividade quanto à organização da gestão eletrônica documental. 

3. Área requisitante  

Presidência 

4. Descrição dos requisitos da contratação  

Os requisitos da contração devem constar no termo de referência 

4.1. Natureza da contratação:  

Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificação de bens comuns, nos 

termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto 

5.450, de 2005. 

4.2. Duração inicial do contrato: 

No caso de contratações para entrega imediata, considerada aquela com prazo de 

entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratações com 

valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitação para 

compras em geral e nas contratações de produto para pesquisa e desenvolvimento 

de que trata a alínea “c” do inciso IV do art. 75 da Lei nº14.133, de 2021, somente 

será exigida das pessoas jurídicas a comprovação da regularidade fiscal federal, 

social e trabalhista e, das pessoas físicas, a quitação com a Fazenda Federal. 

4.3. Sustentabilidade:  

A digitalização de documentos se propõe a reduzir o número de arquivos em 

papel em trâmite na autarquia contribuindo com os requisitos de 

sustentabilidade. 

4.4. Transição contratual:  

Não se aplica 



4.5. Relevância dos requisitos estipulados:  

As especificações do objeto se justificam por se tratar de veículo mais alto, robusto 

e seguro, apto a enfrentar os maiores e difíceis deslocamentos, em decorrência do 

estado, por vezes precário, das rodovias e estradas do interior do Estado. 

5. Levantamento de mercado  

Pesquisa será realizada de forma concomitante à dispensa eletrônica nos termos 

do § 4º do art. 7º da Instrução Normativa nº 65, de 2021 

6. Descrição da solução como um todo  

Aquisição de scanner vertical de mesa 

7. Estimativa das quantidades a serem contratadas  

01 (um) 

8. Estimativa do valor da contratação  

 

9. Justificativa para o parcelamento ou não da solução  

Não haverá parcelamento da solução, por se tratar de fornecimento de bens para 

pronta entrega. 

10. Contratações correlatas e/ou interdependentes  

Não se aplica 

11. Alinhamento entre a contratação e o planejamento  

Aquisição conta na previsão orçamentária de 2023 

12. Resultados pretendidos  

Aquisição 01 (um) scanner de mesa 

13. Providências a serem adotadas  

Elaboração do termo de referência e aviso de contratação 

14. Possíveis impactos ambientais  

Não se aplica 

15. Análise de riscos da contratação  

Risco 01 - Solução planejada não atender ao problema 

Probabilidade – baixa 

Ação de mitigação – Elaboração do Termo de referência com as especificações 

adequadas 

Risco 02 – Demora na aquisição pode tornar a dotação orçamentária insuficiente 

pela inflação dos preços 

Probabilidade – Alta 

Ação de mitigação – Refazer a pesquisa de mercado em data mais próxima ao 

certame licitatório 

Risco 03 – Empresa contratada atrasar a entrega do material 

Probabilidade – Média 



Ação de mitigação – Elaboração do contrato com cláusulas de prevenção e 

aplicação de multas. 

16. Declaração de viabilidade  

Declaro que a solução escolhida é viável de ser implantada, com base nas 

informações relatadas 

17. Responsáveis 

 

 

 

José Ribamar Cabral Lopes 

Presidente 

 

 


